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Allegati: N. 11-C-2017 (compenso professionale).pdf; ALL. 1_Schema di scrittura
privata per il conferimento di incarico professionale.docx; ALL. 2_Informativa
privacy.doc; ALL. 3_Scheda e dichiarazione del cliente in relazione agli
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civile.pdf; ALL. 7_Compenso stragiudiziale.pdf

Priorita: Alta

Ill.mi Signori
- PRESIDENTI DEI CONSIGLI DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI
- PRESIDENTI DELLE UNIONI REGIONALI FORENSI

OGGETTO : N. 11-C-2017 - COMPENSO PROFESSIONALE

Ill.mi Signori, v

per incarico del Presidente del Consiglio Nazionale Forense, avv. Andrea
Mascherin, si trasmette la circolare in oggetto, corredata da n. 7 allegati.
Con i migliori saluti,
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CONSIGLIO NAZIONALE FORENSE

PRESSO IL MINISTERC DELLA GIUSTIZIA
Il Presidente
Avv. Andrea Mascherin

Roma, 31 ottobre 2017

N. 11-C-2017 Hl.mi Signori Avvocati
- PRESIDENTI DEI

CONSIGU DELL’ ORDINE DEGLI AVVOCATI
via e-mail

- PRESIDENTI DELLE UNIONI REGIONALl FORENSI

LORO SEBI

OGGETTO: COMPENSO PROFESSIONALE

Il mi Signori Presidenti,

si invia in allegato, per la diffusione tra i Colleghi, una proposta di schema di
scrittura privata per il conferimento di incarico professionale (allegato N. 1) che,
personalizzato secondo le esigenze di ciascun Avvocato, potra essere sottoposto alla
sottoscrizione del cliente e conservato nel fascicolo unitamente all'informativa privacy
(allegato N. 2) e allo schema di identificazione del cliente ai fini dell’antiriciclaggio (allegato N.
3).

Si trasmettono, inoltre, una nota esplicativa dell'Ufficio Studi (allegato N. 4} € tre
modelli di comunicazione della prevedibile misura del costo della prestazione in forma
semplificata, per gli incarichi penali {allegato N. 5), civili {allegato N. 6) e stragiudiziali (allegato
N. 7).

1 Consiglio Nazionale ha predisposto un software che consente di calcolare
agevolmente la misura del costo della prestazione che, una volta compilato, dara origine
alla proposta semplificata di cui sopra.

Quanto agli allegati modelli di comunicazione, si rappresenta l'opportunita che i
Colleghi si muniscano della prova dell’avvenuta consegna, anche se del caso mediante la
sottoscrizione per ricevuta (che potrebbe espressamente avvenire anche per accettazione,
che sarebbe meramente ricognitiva dell’accordo confermato mediante la comunicazione).

I documenti potranno essere scaricati al seguente link :
https://goo.gl/CMSmHC

Il software invece potra essere rinvenuto al seguente link :

https://goo.gl/TUNYyWw

Con i migliori saluti,
Avv. Andrea Mascherin
Jm.[,,(_ (,&,_Mf ;
o

Allegati :n. 7

Roma - via del Governo Vecchio, 3 - tel. 0039.06.977488 - fax 0039.06.97748829
wwuw. consiglionazionaleforense.it



Tra:
—,natoil ..., a ..., residente ..., codice fiscale ..., identificato con valido documento di
riconoscimento ..., la cui copia ¢ allegata al presente atto (d’ora in avanti il Cliente),

oppure
wee, CON Sede a ..., codice fiscale ..., in persona ..., come da visura tratta dal Registro delle Injprese di
.., allegata al presente atto (d'ora in avanti il Cliente),

<

Pavv. ..., del Foro di ..., con studio a ..., codice fiscale ..., partita LV.A. ..., indirizzo di
posta elettronica ..., indirizzo di posta elettronica certificata ..., assicurato per la

responsabilita professionale con polizza ..., con massimale ... (d’ora in avand
PAvvocato),
premesso che

A. Pincarico di cui alla presente scrittura:

a) ha il seguente oggetto: ...;

b) ha il seguente valore ...;

B. il Cliente dichiara:

a) di avere ricevuto linformativa di cui all’'art. 13 del d.lgs. n. 196/2013 e di
acconsentire al trattamento dei dat personali ad opera dell’Avvocato, dei suoi
collaboratori, sostituti € domiciliatari,

b) di essere stato informato, ai sensi dell’art. 4, c. 3, del d.lgs. n. 28/2010, della
possibilita di ricortere al procedimento di mediazione, delle agevolazioni fiscali
di cui agli artt. 17 e 20 del medesimo decreto e dei casi nei quali 'esperimento
del procedimento di mediazione ¢ condizione di procedibilitd della domanda
giudiziale;

c) di essere stato informato, ai sensi dell’art. 2, c. 7, del d.l. n. 132/2014, della
possibilita di ricorrere al procedimento di negoziazione assistita;

si convi s
1. (Efficacia delle premesse del contratio)
1.1. Le premesse costituiscono parte integrante del presente contratto.
2. (Conferimento dell'incarico ¢ swo oggetto)
21. II Cliente conferisce allAvvocato, che lo accetta, lincarico di

rappresentarlo, di assisterlo e di difenderlo nell’affare di cui alla premessa
A
2.2. Il Cliente dichiara:
a) di impegnarsi a fornire all’Avvocato i documenti e le informazioni
necessati per lo svolgimento dell’incarico;



2.3.

b) di essere stato informato dall’Avvocato del grado di complessiti della
prestazione;

c) diessere stato informato dall’ Avvocato dei costi prevedibili;

d) di essere stato informato dall’Avvocato di ogni circostanza concernente
Pincarico conferito, prevedibile al momento della stipulazione del
presente contratto;

e) di essere consapevole del fatto che 'Avvocato non pud garantire il
conseguimento del rsultato voluto, talché la sua prestazione va
compensata a prescindere dall’esito della controversia.

L’Avvocato si impegna a svolgere I'incarico con la diligenza dovuta e ad

informare il Cliente circa le prestazioni svolte. Quanto all’eventuale

verificarsi di circostanze non prevedibili al momento della stipulazione del
presente contratto, che possano determinare un aumento di cost, si

richiama Part. 4.2..

(Ausiliari, consulents, investigators)

3.1

3.2,

Le part convengono che PAvvocato possa avvalersi, sotto la propria
responsabiliti, di sostituti e collaboratori per lo svolgimento della
prestazione.

L’Avvocato si impegna ad informare il Cliente dell’opportunita della
nomina di consulenti e/o di investigatori.

(Determinazione del compenso. Ulteriori possibili oneri)

4.1.

4.2.

4.3.

La prevedibile misura del costo della prestazione ¢ determinata:

a) in€ ... per oneri e spese, anche forfetarie, dicui ...;

b) in€ ... per compenso professionale, dicui ... .

Il Cliente prende atto che — come gid rappresentato dall’Avvocato nel

momento in cui gli ha reso noto il livello della complessita dell'incarico e gl

ha fornito tutte le informazioni utili circa gli oneri ipotizzabili dal momento

del conferimento alla conclusione dell'incarico stesso —, attesa la natura

della prestazione oggetto del mandato, costi e compensi potranno subire

delle variazioni in aumento qualora dovessero rendersi opportune attivita

ulteriori e/o adempiment pit complessi (rispetto a quanto inizialmente

previsto in modo indicativo) e che del realizzarsi di tale eventualita gli verra

in ogni caso dato tempestivo avviso.

1l Cliente dichiara di essere stato informato dall’Avvocato della possibilita

di essere condannato al pagamento:

2) delle spese legali della controparte in caso di esito negativo, o
parzialmente negativo, del giudizio;

b) delle spese pet consulenti tecnici d’ufficic nominati dallAutontd
Giudiziaria.



5. (Termini di corresponsione del compenso)

5.1.

5.2

5.3.

54.

3.5.

5.6.

9 "

Allegati: ...

Il Cliente

Le parti convengono che il compenso venga cortisposto:

a) quanto a € ..., alla sottoscrizione della presente scrittura;

b) quanto al residuo, con acconti richiest in relazione all’attivita svolta;

¢} quanto al saldo, alla conclusione dellincarico (owvers: al compimento
dell'nitimo atto difensivo del grado di gindizio).

11 Cliente versa le somme richieste entro quindici giorni dal ricevimento del

preavviso di parcella.

11 Cliente & tenuto a corrispondere all’Avvocato lintero importo pattuito,

indipendentemente dall’eventuale minore liquidazione giudiziale e

dall’eventuale obbligo di rifusione delle spese a carico della controparte.

L’Avvocato pud trattenere le spese liquidate giudiziaimente a carico della

controparte, e dalla stessa versate, a titolo di acconto sul compenso

pattuito.

Qualora P'importo liquidato in giudizio a carico della controparte sia

supetiore al compenso pattuito, la differenza pagata dalla controparte

spetta all’ Avvocato.

Nel caso di cessazione del rapporto il Cliente & tenuto a versare quanto

pattuito per 'attivita svolta.

I’Avvocato



Informativa ai sensi dell’art. 13 del Codice in materia di protezione dei dati personali
(d. Igs. n. 196/2003)

Ai sensi dell'art. 13 del d.lgs. n. 196/2003 (di seguito Codice), ed in relazione ai dati
personali di cui lo Studio dellAVV...... L VIA... PEC .......... FAX....... , entrera in possesso
con I'affidamento della Sua pratica, La informiamo di quanto segue:

1. Finalita del trattamento dei dati.

Il trattamento & finalizzato unicamente alla corretta e completa esecuzione dell'incarico
professicnale ricevuto, sia in ambito giudiziale che in ambito stragiudiziale.

2. Modalita del trattamento dei dati.

a) Il trattamento pud essere svolto con o senza l'ausilio di strumenti elettronici o comunque
automatizzati;

b) il trattamento & svolto dal titolare e/o dagli incaricati del trattamento.

3. Conferimento dei dati.

Il conferimento di dati personali comuni, sensibili e giudiziari & strettamente necessario ai
fini dello svolgimento delle attivita di cui al punto 1.

4. Rifiuto di conferimento dei dati.

L'eventuale rifiuto da parte dell'interessato di conferire dati personali nel caso di cui al
punto 3 comporta l'impossibilita di adempiere alle attivita di cui al punto 1.

5. Comunicazione dei dati.

| dati personali possono venire a conoscenza degli incaricati del trattamento e possono
essere comunicati per le finalita di cui al punto 1 a collaboratori esterni, soggetti operanti
nel settore giudiziario, alle controparti e relativi difensori, a collegi di arbitri e, in genere, a
tutti quei soggetti pubblici e privati cui la comunicazione sia necessaria per il corretto
adempimento delle finalita indicate nel punto 1.

Il Trattamento dei dati avverra anche per le finalita previste dalla normativa vigente in
materia di antiriciclaggio.

6. Diffusione dei dati.

| dati personali non sono soggetti a diffusione.

7. Trasferimento dei dati ali’estero.

| dati personali possono essere trasferiti verso Paesi dell'Unione Europea e verso Paesi
terzi nell'ambito delle finalita di cui al punto 1.

8. Diritti dell’interessato.

L'art. 7 del Codice conferisce all'interessato I'esercizio di specifici diritti, tra cui quello di
ottenere dal titolare la conferma dell'esistenza o meno di propri dati personali e la loro
messa a disposizione in forma intelligibile; I'interessato ha diritto di avere conoscenza
dell'origine dei dati, della finalita e delle modalita del trattamento, della logica applicata al
trattamento, degli estremi identificativi del titolare e dei soggetti cui i dati possono essere
comunicati; I'interessato ha inoltre diritto di ottenere I'aggiornamento, la rettificazione e
l'integrazione dei dati, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei
dati trattati in violazione della legge; il titolare ha il diritto di opporsi, per motivi legittimi, al
trattamento dei dati salvi i casi di trattamento obbligatorio dei dati espressamente previsti
dalle Leggi vigenti .

Si fa presente che anche ai fini della normativa in materia di antiriciclaggio i dati, relativi
alle prestazioni rientranti nella predetta disciplina legislativa, verranno in quanto previsto
per Legge conservati per dieci anni dall'ultimazione della prestazione.

9, Consenso al trattamento dei dati

Ai sensi dellart. 23 del Codice della Privacy con l'apposizione della firma in calce ai
presenti moduli manifesta il consenso al trattamento dei dati nel’ambito delle finalita e
modalita sopra richiamate nei limiti in cui il consenso della S.V. fosse richiesto per Legge.
In particolare esprimo il mio consenso per l'acquisizione dei dati personali; la



comunicazione dei dati a terzi cosi come indicati nella presente informativa. Tale consenso

vale fino a revoca scritta da far pervenire tramite raccomandata con ricevuta di ritorno.
10. Titolare del trattamento.

Titolare del trattamento € AVV..... nata, CF , con STUDIO in
Per ricevuta comunicazione rilasciato consenso

SI ALLEGA DOCUMENTO DI IDENTITA

luogo ) data firma




SCHEDA E DICHIARAZIONE DEL CLIENTE IN RELAZIONE AGL! OBBLIGHI
PRIVACY E ANTIRICICLAGGIO

GENTILE CLIENTE, in ottemperanza alle disposizioni del digs 231/2007 e successive
modifiche ed integrazioni nonché alle disposizioni dell’Autorita di Vigilanza in materia di
antiriciclaggio, Ella, ai sensi dell'art. 22 del d.lgs 231/2007 come modificato dal D. Lgs. 90
del 25.5.2017 ,assumendosi tutte le responsabilita di natura civile, amministrativa e penale
per dichiarazioni false o non veritiere, e tenuta ad identificarsi nei modi e nelle forme
previsti dalla predetta normativa, inoltre consapevole delle sanzioni penali previste dall'art
55 del predetto d.lgs in caso di informazioni false o non veritiere, deve fornire per iscritto
tutte le informazioni necessarie e aggiornate per consentire di adempiere agli obblighi di
adeguata verifica, inoltre consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 55 del digs
n.231/2007 nel caso ed in particolare delle generalitd del soggetto per conto del quale
eventualmente si esegue la prestazione professionale & tenuta altresi a identificare il
“Titolare effettivo” di cui all'art. 21 del digs 231/2007 e succ. modificazioni.

Lo studio la informa che il trattamento dei dati forniti avverra anche per le finalita previste
dalla vigente normativa in materia di antiriciclaggio., (IDENTIFICAZIONE ADEGUATA
VERIFICA (ex artt. 17, 18,19 e 20 del D. L.gvo 231/2007, come modificato dal D. L.gs,
90/2017)

lo sottoscritte
Luogo e data di nascita
residente in

Codice Fiscale

PROFESSIONE

ESTREMI! DEL DOCUMENTO

(Per le societa)...... quale rappresentante di
con SEDE in

CODICE FISCALE /PARTITA IVA

Dichiaro di richiedere la seguente prestazione professionale

.................................................................................................................................

Dichiaro altresl che il TITOLARE EFFETTIVO &
Nome e Cognome

Luogo e data di nascita



Residenza
Codice fiscale
Estremi documento di riconoscimento

Che costituisce/ non costituisce persona politicamente esposta ai sensi del digs 231/2007 e
relativo Allegato Tecnico;

| sottoscritto dichiara di essere stato informato della circostanza che il mancato rilascio in tutto o in
parte delle informazioni di cui sopra pud pregiudicare la capacita dello Studio Professionale di
dare esecuzione alla prestazione professionale richiesta e si impegna a comunicare senza ritardo,
A MEZZ0O RACCOMANDATA CON RICEVUTA DI RITORNO da inviare presso lo Studio legale in
Livorno, Via Grande 110 anche a mezzo pec, ogni eventuale variazione o integrazione che si
dovesse verificare in relazione ai dati forniti con la presente dichiarazione.



